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Financiële projectaanvraag 
Onderstaande gegevens en bijlagen zijn verplicht voor de aanvraag van een financiële bijdrage

	Over de aanvragende organisatie in Nederland

	Naam organisatie
	

	Soort rechtspersoon
	

	Signatuur
	

	Oprichtingsdatum
	

	Nummer KvK
	

	Naam contactpersoon
	

	Adres
	

	Telefoonnummer(s)
	

	E-mail adres
	

	Website
	

	Aantal bestuursleden/ vrijwilligers
	

	Datum eerste contact met Kerk in Actie
	

	Eerdere financieringen door Kerk in Actie (of voorheen Impulsis)
	

	
	

	Over de uitvoerende organisatie

	Naam organisatie
	

	Bezoekadres
	

	Contactpersoon
	

	E-mail adres
	

	Oprichtingsdatum
	

	Soort rechtspersoon en registratienummer
	

	Land van uitvoering
	

	Werkgebied (plaats / regio)
	

	Website
	

	Naam project
	

	Projectperiode
	

	Omvang totale projectbegroting 
	€  
	Lokale valuta

	Gevraagde bijdrage van Kerk in Actie
	€



De volgende bijlagen meesturen s.v.p. 

a) Statuten (1e aanvraag)
b) Inschrijving KvK (1e aanvraag)
c) Laatste jaarverslag en jaarrekening
d) Projectplan van de uitvoerende organisatie
e) Begroting projectplan
f) Voorbeelden van communicatie-uitingen
Uitleg bij het Projectplan
Kerk in Actie vraagt u om een projectplan toe te sturen in het Nederlands (of eventueel in het Engels). U kunt onderstaande aanwijzingen gebruiken om uw projectplan te schrijven en/of na te gaan of de gewenste informatie al in het projectplan staat. 
Deel I - Over de organisaties hier én daar
In het 1e deel van het projectplan vermeldt u alle informatie over de naam van de stichting, contactpersonen, adressen, websites, email, soort rechtspersoon (stichting, bedrijf, etc.), projectperiode, totaalbudget, gevraagde bijdrage aan Kerk in Actie, land van uitvoering, etc. Hiervoor kunt u het voorblad van de projectaanvraag invullen.
Ook horen we graag meer over doelstellingen van de organisaties hier én daar, samenstelling en deskundigheden bestuur en staf, beschrijving van netwerken waarin u en uw partnerorganisatie deelnemen, een overzicht van eerdere projecten en belangrijkste behaalde resultaten, geleerde lessen.
Deel I gaat vooral over u én uw partnerorganisatie, maar we vinden het interessant te horen hoe u de samenwerking met de partner overzee beleeft: hoe komen voorstellen tot stand, hoe legt u afspraken samen vast, de sterke en zwakke kanten van uw partner, uw ideeën over versterking van de lokale organisatie (capaciteitsopbouw), etc.
Deel II - Over het project 
In het 2e deel van het projectplan beschrijft u de volgende zaken (in een logische volgorde): de beschrijving van de lokale context, de reden voor dit project/probleemanalyse, de beschrijving van de doelgroep, de betrokkenheid doelgroep bij opzet en uitvoering van het project, overige stakeholders (bijvoorbeeld de overheid, andere NGOs, etc.), de doelstellingen, de voorgenomen activiteiten (input), de beoogde resultaten en effecten op korte en langere termijn (output en outcome). In een projectplan hoort ook een beschrijving van de planning, monitoring en evaluatie (PME).
Natuurlijk mag een uitgewerkt budget (liefst in EXCEL) niet ontbreken: zowel uitgaven als inkomsten, en inclusief de lokale bijdragen en bijdragen van de doelgroep. U kunt ook kosten opvoeren (maximaal 10 procent). Twee derde van dit budget dat u vanuit Nederland bijdraagt, moet u zelf werven. Kerk in Actie draagt maximaal een derde van het benodigde bedrag bij en maximaal 20.000 euro per jaar.
[bookmark: _gjdgxs]Tenslotte is het erg belangrijk om na te denken over de verzelfstandiging van het project / de lokale organisatie (capaciteitsopbouw). Daarmee samenhangend is een exit-strategie belangrijk: u kunt de partner overzee niet altijd blijven helpen. Hoe zorgt u samen met de lokale partner dat u kunt stoppen en het project goed afgerond is dan wel een langdurige impact heeft.
En heeft u verder nagedacht over…?
Een paar laatste dingen die nuttig zijn om te verkennen en/of op te nemen in uw projectplan: 
· Kent u het overheidsbeleid en kunt u samenwerken? Is goedkeuring nodig en zo ja, heeft u die?
· Heeft u bij bouwactiviteiten gedacht aan een exploitatieplan voor de toekomst?
· Hoe kunnen gemarginaliseerde groepen bij uw project betrokken worden? 
(zoals gehandicapten, etnische minderheden, meisjes/jongens).
Is dit uw eerste aanvraag (bij Kerk in Actie)? 
Stuur dan statuten, inschrijving bij KvK, het laatste jaarverslag en jaarrekening mee met uw projectplan.

Heeft u nog vragen? Mail naar particulierinitiatief@icco-cooperation.org of bel (030) 692 7982. 
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